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Musterbeitrag für die Rubrik „Hören – Erkennen – Verstehen“2

Sprache · Stimme · Gehör, Stand 2009

Überschrift: kurz, prägnant, informativ
(max. 60 Zeichen); sie soll den Leser
zum Lesen animieren, ihn gleichzeitig
aber auch informieren.

Fazit: 3–4 Sätze (ca. 500 Zeichen)
zur Zusammenfassung des Inhalts
und ggf. den Schlussfolgerungen
für die Praxis.

Einleitung: 2–3 Sätze (ca. 250 Zeichen);
Inhalt: z. B. Hinführung, Hintergrund/
Vorgeschichte die Einleitung soll Interesse
zum Lesen wecken.

→

Umfang: insgesamt etwa 4500 Zeichen
(inkl. Leerzeichen).

Zwischenüberschriften: gliedern
den Text und erleichtern das Lesen.

Ggf. eine zur Veranschau-
lichung (entspricht ca. 900 Zeichen).

Abbildung

Ggf. mit Zusatzinforma-
tionen; 2–3 Sätze oder Stichpunkte
mit max. 250 Zeichen.

Infoboxen

Korrespondenzadresse: Titel, Name,
Postadresse, Telefon- und Faxnummer,
E-Mail-Adresse.

Merksätze: Heben die wichtigsten
Punkte für den Leser hervor.




